
～登録教習機関担当者様向け～

１．通常の流れ

※１．廃止時には、労働局に提出した廃止届(写し)も
　　　送付状、講習別件数表と併せてFAXしてください。
　　　 
　　　 

・FAＸ到着後電話が無い場合
　※こちらから連絡（電話又はFAX）

①

②
※メールの受付は無し

③

※受取用封筒がない場合FAXで通知。
（データベース登録完了通知）

【補足事項】
・帳簿(写し）の提供にあたっての提供協力費の支払いはありませんのでご了承願います。

・様式等については、次のウェブサイト「技能講習修了証明書発行のご案内(http://anzeninfo.mhlw.go.jp/gino/)」
　からダウンロード可能です。
・事務局にて登録したデータベースの還元サービスは行っておりませんのでご了承願います。

帳簿（原本・写し）の引渡し等の流れ　　

登録教習機関様 発行事務局
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講習別件数表

送付状の送付 送付状の確認

講習別件数表
【補足】

帳簿(原本)の場合

・「様式1号帳簿等送付状」(別添)

帳簿（写し）の場合

・「様式9号帳簿写送付状」(別添)

をご利用願います。その際に、講習別件数表

(別添)を合わせて送付願いいます。

送付状

受付No.の発行

到着・受付No.の確認 受付No.の連絡

受付No.の追記

帳簿の送付

送付状

受取用封筒(定形封筒)

＋84円切手貼付

(受取先を明記ください)

帳簿の受領確認

データベースへ登録

「帳簿収受及びデータベース記

録通知」の作成・送付

「帳簿収受及びデータベース

記録通知」の確認

【補足】

帳簿（写し）の提供は紙や送付費用の削減、及び

データベースへの迅速な登録を目的に極力

電子データ（媒体はCD、FD等、データ形式は

Excel等）での提供をお願いいたします。

紙でご提供いただいた場合にはデータベースへ

の登録に一定の時間を要する場合があります。

帳簿収受及び

データベース記

録終了通知

送付状

＋受付No.

帳簿（原本・写し）

帳簿収受及び

データベース記

録終了通知

廃止届(写し)(※1)

(廃止の場合)

FAX：03-3452-3349

機関様専用電話：03-3452-4050

【発行事務局の送付先】

〒108-0014

東京都港区芝5-35-2 安全衛生総合会館4F

技能講習修了証明書発行事務局あて
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２．不備帳簿がある場合の流れ

①

②

・FAＸ到着後電話が無い場合
　※こちらから連絡（電話又はFAX）

①

②
　※受取用封筒がない場合FAXで通知。
　（データベース登録完了通知）
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【発行事務局の送付先】

〒108-0014

東京都港区芝5-35-2 安全衛生総合会館4F

技能講習修了証明書発行事務局あて

不備帳簿の抜粋・返送

修正箇

所のメモ

不備帳簿

（抜粋）

不備帳簿の確認

不備帳簿の修正

修正後送付状の送付 修正後送付状の確認

【補足】

帳簿(原本)の場合

・「様式1-1号帳簿等(修正後)送付状」(別添)

帳簿（写し）の場合

・「様式9-1号帳簿写(修正後)送付状」(別添)

をご利用願います。

修正後送付状

受付No.の発行

到着・受付No.の確認 受付No.の連絡

受付No.の追記

帳簿の送付

修正後送付状

＋受付No.

帳簿の受領確認

修正済

帳簿（原本・写し）

帳簿に不備があった場合

FAX：03-3452-3349

機関様専用電話：03-3452-4050

修正後送付状

＋受付No.
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